Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 8/2020 Dyrektora
Biblioteki Publicznej im. W. J. Grabskiego
w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy

z dnia 8 maja 2020

Procedura funkcjonowania Biblioteki Publicznej im. W.J. Grabskiego
w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy podczas pandemii COVID-19
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1. Procedura funkcjonowania Biblioteki Publicznej im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus
m.st. Warszawy w trakcie pandemii COVID-19 okres$la: warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, zasady udostepniania i zwrotéw zbioréw
bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstugg czytelnikéw, zasady prawidtowych
zachowan i nawykow higienicznych, czystosciowych, oraz zasady kontaktéow zewnetrznych
zapewniajgcych ciggtosé dziatania i prawidtowego funkcjonowania Biblioteki.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw, uzytkownikéw oraz inne osoby korzystajgce
z ustug, wspodtpracujace lub przebywajgce na terenie Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

I.  Ogdlne zasady funkcjonowania Biblioteki obowigzujgce podczas pandemii COVID-19
1. Godziny otwarcia oraz zasady udostepniania zbioréw z Biblioteki.
2. Zapewnienie bezpiecznego dystansu i Srodkéw higieny dla uzytkownikéw oraz
dezynfekcji powierzchni i zasobdw bibliotecznych.
3. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikdw oraz maksymalne ograniczenie
bezposredniego kontaktu.
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Godziny otwarcia oraz zasady udostepniania zbioréw z Biblioteki

1. W ramach otwarcia od 11 maja 2020 roku czynne bedg wszystkie placowki
w nastepujgcych godzinach:
a) poniedziatek — pigtek od 10:00 do 20:00, soboty zamkniete
e (Oddziat ,Czechowice” przy ul. Plutonu AK , Torpedy” 47,
e Filia ,Skorosze” przy ul. Dzieci Warszawy 27a,
e Filia , NiedZwiadek” przy ul. Keniga 14,
b) poniedziatek — pigtek od 12:00 do 20:00, soboty zamkniete

e Filia , Gotgbki” przy ul. Czerwona Droga 6.



2. Do odwotania zawieszona zostaje dotychczasowa dziatalnos¢ ,,Czytelni XIX” przy ul. Plutonu
AK ,Torpedy” 47 — brak dostepu do stanowisk komputerowych i mozliwosci pracy
stacjonarnej. Zbiory znajdujace sie w ,,Czytelni XIX” bedg wypozyczane do domu.

3. Wypozyczanie zbioréw Biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone jest
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.

4. Zawieszeniu ulegajg zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki zapisane w Regulaminie
korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st.
Warszawy dotyczace okresu na jaki mozna wypozyczac zbiory — od dnia 11 maja 2020
wszystkie zbiory mozna wypozyczy¢ na jeden miesigc.

5. Zawieszona jest oferta kulturalno-oswiatowa Biblioteki.
§4

Zapewnienie bezpiecznego dystansu i Srodkéw higieny dla uzytkownikow oraz dezynfekcji
powierzchni i zasobow bibliotecznych.

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikéw wprowadzony zostaje w kazdej
placowce system oddzielnych stanowisk: zwrotdéw i wypozyczen (tzw. strefa czysta i brudna).
Wyznaczone miejsca bedg oznaczone tabliczkami: ,,Zwrot zbioréw” lub ,, Tylko wypozyczenia”
(zatacznik nr 1Ai 1B).

2. Ustala sie limit osob przebywajgcych w Bibliotece w zaleznosci od jej powierzchni tj. Oddziat
,Czechowice”: zwroty-3, wypozyczenia-3; Filia ,Skorosze”-2; Filia ,Niedzwiadek”-2;
Filia ,,Gotabki”-2. Z tym, ze rodzic/opiekun prawny moze wejs¢ do Biblioteki z maksymalnie
dwodjka dzieci do lat 13. Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne osoby.

3. Wyznacza sie bezpieczng odlegtos¢ 1,5 — 2m - strefy zapewniajgce zachowanie odpowiednich
odlegtosci miedzy uzytkownikami.

4. Skraca sie czas przebywania w Bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia zbioréw. Nie
ma mozliwosci dostepu do zbioréw bibliotecznych i stanowisk komputerowych, ktére s3
nieczynne do odwotania.

5. Udostepnia sie uzytkownikom biblioteki dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak, z ktérych
zobowigzani sg skorzystac¢ przy wejsciu zgodnie z instrukcja (zatgcznik nr 2).

6. Przy wypozyczaniu zbioréw z Biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik musi mieé zastoniete
usta i nos oraz zachowa¢ bezpieczng odlegto$é zgodnie z informacjg wizualng i wytycznymi
GIS. Uzytkownik bez zabezpieczenia nie zostanie obstuzony.



7. Na biezgco przeprowadzana jest dezynfekcja stanowisk obstugi oraz wietrzenie/klimatyzacja
pomieszczen.

8. Toalety dla czytelnikdw sg zamkniete.
§5
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikdw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1. Przed wejsciem do kazdej placéwki umieszcza sie ogtoszenie ,Informacja dla Czytelnikow”
(zatacznik nr 3), ktére zaznajamia Czytelnika z obowigzujgcymi zasadami (powiadamia
Czytelnika o obowigzujgcych zasadach):

«+ ,Ograniczona liczba oséb” - okredla liczbe Czytelnikéw, ktérzy mogg przebywaé
jednorazowo w placéwce;
+ ,Ptyn do dezynfekcji” — informacja o koniecznosci dezynfekcji rak;

++ ,0Osobne stanowiska do zwrotéw i wypozyczen” — informacja o oddzielnych stanowiskach

oraz o zasadach pobierania/anulowania optat za nieterminowe zwroty: , Pobierane bedg

tylko optaty za nieterminowe zwroty do 01.03.2020. Za okres: 1.03-30.06.2020 optaty bedg
anulowane.”

»Karta Czytelnika” — informacja o koniecznosci jej posiadania;

»Zachowaj odstep” — informacja o koniecznosci zachowania bezpiecznej odlegtosci miedzy

osobami;

% ,Telefoniczna rezerwacja ksigzek” — preferowane rezerwowanie zbioréw:

e on-line — za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika;

e telefonicznie (odpowiedni numer dla danej placéwki) — dyzurujgcy bibliotekarz
przygotowuje zarezerwowane pozycje, ktére s3 do odbioru w danej placéwce.
Zarezerwowane ksigzki nalezy odebraé w ciggu dwéch dni roboczych. Nieodebrane
W wyzej wymienionym terminie zbiory powracajg na potke.

e Zamawianie ksigzek przez telefon lub on-line — dyzurujgcy w godzinach otwarcia
placowki bibliotekarz udziela konsultacji telefonicznej i dokonuje rezerwacji
uzgodnionych z czytelnikiem pozycji. Zarezerwowane zbiory bedg do odbioru
w ciggu dwoch dni roboczych. Nieodebrane w wyzej wymienionym terminie zbiory
powracajg na potke.

e Ustuga skierowana jest przede wszystkim do osdb nieobstugujgcych on-line.
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2. Zbiory mozna bedzie wypozyczaé réwniez bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania opisanymi w §3.

3. Ksigzki dla czytelnika podaje bibliotekarz. Ksigzka dotknieta przez czytelnika, ale
niewypozyczona nie moze wrécié na potke lecz musi zostaé poddana kwarantannie.



§6

Postanowienia koncowe

Uzytkownik nie stosujgcy sie do wytycznych opracowanych celem poprawnego
funkcjonowania Biblioteki Publicznej im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy w
trakcie pandemii wirusa COVID-19 moze by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do
korzystania ze zbiorow Biblioteki.

Zmiany (postanowien) wytycznych dokonuje sie w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy.

Zaleca sie na biezgco Sledzi¢ biezgce komunikaty na stronie internetowej
www.bpursus.waw.pl

Integralng czescig powyzszej ,,Procedury” sg nastepujgce zatgczniki:

Zatacznik nr 1A i 1B - Wzér tablic: ,ZWROT ZBIOROW” i, TYLKO WYPOZYCZENIA”
Zatgcznik nr 2 - Jak skutecznie dezynfekowac rece.

Zatgcznik nr 3A i 3B - Informacja dla Czytelnikéw.


http://www.bpursus.waw.pl/

