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Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych  

przez Bibliotekę Publiczną im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 

 w usłudze Microsoft 365 

Administrator danych 

Biblioteka Publiczna im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 
ul. Plutonu AK “Torpedy” 47, 02-495 Warszawa 

tel.: +48 22 882 43 00 
e-mail: sekretariat@bpursus.waw.pl 

Dane kontaktowe 
inspektora ochrony 

danych 
iod@bpursus.waw.pl  

Cel przetwarzania 

a) Zbieranie danych uczestników wydarzeń, konferencji i zajęć 
 

b) Zapewnienie dostępu i możliwości korzystania z narzędzi do komunikacji i pracy 
grupowej, takich jak Teams, Sharepoint, Outlook lub OneDrive, w usłudze 
Microsoft 365 

 
c) Zabezpieczenie dostępu do tej usługi oraz rozliczalność działań podejmowanych 

przez użytkowników tej usługi. 

Podstawa prawna 

a) W przypadku indywidualnych użytkowników - zgoda tych osób albo niezbędność 
do wykonania umowy lub podjęcia działań na żądanie osoby przed zawarciem 
umowy 
 

b) W przypadku pracowników i przedstawicieli podmiotów zbiorowych - 
uzasadniony prawnie interes administratora danych lub osoby trzeciej np. 
organizacji z którą współpracuje lub komunikuje się Biblioteką 

 
c) W przypadku niektórych form przetwarzania (np. rejestrowanie i 

rozpowszechnianie wizerunków uczestników spotkań) podstawą prawną jest 
zgoda osób, których dane dotyczą. 

Dobrowolność lub 
obowiązek podania 

danych 

 Dane podawane są dobrowolnie lecz ich podanie jest niezbędne w celu korzystania z 
usługi Microsoft 365 w związku z działalnością Biblioteki. 

Prawa osoby, której dane 
dotyczą 

Prawo do żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a także prawo do 
przeniesienia danych. 
 
Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
(uodo.gov.pl). 
 
Jeżeli przetwarzanie oparte jest o zgodę osoby, której dane dotyczą – prawo do 
wycofania zgody w dowolnym czasie, bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania dokonanego do czasu wycofania zgody. 
 
Korzystanie z tych praw odbywa się na warunkach i zasadach określonych w Ogólnym 
rozporządzeniu o ochronie danych (RODO). 

Planowany okres 
przechowywania danych 
lub kryteria ich usunięcia 

W przypadku danych identyfikacyjnych użytkownika – do 30 dni od dnia usunięcia 
konta użytkownika z zarządzanej przez Bibliotekę części usługi Microsoft 365. 
 

mailto:iod@bpursus.waw.pl
http://www.uodo.gov.pl/
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W przypadku innych danych osobowych, zawartych w treściach wprowadzonych 
przez użytkownika do usługi Microsoft 365 lub wytworzonych w związku z 
korzystaniem z tej usługi – do chwili utraty przydatności dla celów działalności 
Biblioteki, nie dłużej jednak niż do 90 dni od dnia rezygnacji przez Bibliotekę z usługi 
Microsoft 365. 
 
W przypadku danych o charakterze technicznym (logi, dane telemetryczne) – zgodnie 
z deklaracjami firmy Microsoft 365, dostępnymi w polityce prywatności, którą można 
znaleźć pod adresem: 
Microsoft Privacy Statement – Microsoft privacy 

Znani lub przewidywani 
odbiorcy lub kategorie 

odbiorców danych 

 Dane są udostępniane operatorowi usługi Microsoft 365, firmie Microsoft Corp., 
która jest podmiotem przetwarzającym te dane na zlecenie Biblioteki, za wyjątkiem 
danych o charakterze technicznym (logi, dane telemetryczne), których 
administratorem jest Microsoft Corp.  
 
Dane mogą być udostępniane innym podmiotom przetwarzającym oraz podmiotom 
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. 
 
W niektórych przypadkach (np. nagrania ze szkoleń), jeśli osoba, której dane dotyczą, 
wyraziła na to zgodę, jej dane mogą być rozpowszechniane, zarówno przez ich 
udostępnienie w usłudze Microsoft 365, jak również za pośrednictwem innych 
kanałów.  

Przekazania do państwa 
trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej 

W niektórych przypadkach dane mogą być przekazywane do państw trzecich, do 
podmiotów świadczących usługi w imieniu lub na rzecz Microsoft Corp. Aktualna lista 
takich podmiotów znajduje się pod adresem: 
Service Trust Portal 
 
Takie przekazywanie odbywa się albo na podstawie decyzji Komisji Europejskiej 
uznających, że dane państwo zapewnia dostateczną ochronę danych osobowych albo  
na podstawie umów opartych o tzw. standardowe klauzule umowne, opracowane 
przez Komisję Europejską, zawartych między Microsoft Corp. i podmiotem 
świadczącym usługi w imieniu lub na rzecz Microsoft Corp.    
 
W przypadku przekazywania danych osobowych do USA podstawą prawną jest 
decyzja uznająca podmioty objęte tzw. Data Privacy Framework za zapewniające 
dostateczną ochronę danych osobowych (decyzja Komisji Europejskiej  2023/1795 z 
10 lipca 2023 r.). 

Automatyczne 
podejmowanie decyzji, w 

tym profilowanie 
nie jest prowadzone  

 

https://www.microsoft.com/en-us/privacy/privacystatement?msockid=18d3df0dea2662ae3f38c9f9eb346389
https://servicetrust.microsoft.com/DocumentPage/3a94127b-730e-42aa-a76d-40c97246da91

