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Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych
przez Biblioteke Publiczng im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy
w ustudze Microsoft 365

Biblioteka Publiczna im. W.J. Grabskiego w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy
ul. Plutonu AK “Torpedy” 47, 02-495 Warszawa
tel.: +48 22 882 43 00
e-mail: sekretariat@bpursus.waw.pl

Administrator danych

Dane kontaktowe
inspektora ochrony iod@bpursus.waw.pl
danych

a) Zbieranie danych uczestnikdw wydarzen, konferencji i zajec

b) Zapewnienie dostepu i mozliwosci korzystania z narzedzi do komunikacji i pracy
. grupowej, takich jak Teams, Sharepoint, Outlook lub OneDrive, w ustudze
Cel przetwarzania .
Microsoft 365
c) Zabezpieczenie dostepu do tej ustugi oraz rozliczalnos$¢ dziatan podejmowanych
przez uzytkownikow tej ustugi.

a) W przypadku indywidualnych uzytkownikdéw - zgoda tych oséb albo niezbednos¢
do wykonania umowy lub podjecia dziata na zadanie osoby przed zawarciem
umowy

b) W przypadku pracownikow i przedstawicieli podmiotéw zbiorowych -
Podstawa prawna uzasadniony prawnie interes administratora danych lub osoby trzeciej np.
organizacji z ktérg wspétpracuje lub komunikuje sie Biblioteka

c) W przypadku niektérych form przetwarzania (np. rejestrowanie i
rozpowszechnianie wizerunkéw uczestnikéw spotkan) podstawg prawng jest
zgoda 0sdb, ktérych dane dotycza.

Dobrowolnos¢ lub
obowiazek podania
danych

Dane podawane sg dobrowolnie lecz ich podanie jest niezbedne w celu korzystania z
ustugi Microsoft 365 w zwigzku z dziatalnoscia Biblioteki.

Prawo do zgdania dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo do
przeniesienia danych.

Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

L. do.gov.pl).
Prawa osoby, ktérej dane (uodo.gov.pl)

dotycza Jezeli przetwarzanie oparte jest o zgode osoby, ktdrej dane dotyczg — prawo do

wycofania zgody w dowolnym czasie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania dokonanego do czasu wycofania zgody.

Korzystanie z tych praw odbywa sie na warunkach i zasadach okreslonych w Ogdélnym
rozporzadzeniu o ochronie danych (RODO).

Planowany okres W przypadku danych identyfikacyjnych uzytkownika — do 30 dni od dnia usuniecia
przechowywania danych | konta uzytkownika z zarzadzanej przez Biblioteke czesci ustugi Microsoft 365.
lub kryteria ich usuniecia



mailto:iod@bpursus.waw.pl
http://www.uodo.gov.pl/

wersja 20260919

W przypadku innych danych osobowych, zawartych w tresciach wprowadzonych
przez uzytkownika do ustugi Microsoft 365 lub wytworzonych w zwigzku z
korzystaniem z tej ustugi — do chwili utraty przydatnosci dla celéw dziatalnosci
Biblioteki, nie dtuzej jednak niz do 90 dni od dnia rezygnacji przez Biblioteke z ustugi
Microsoft 365.

W przypadku danych o charakterze technicznym (logi, dane telemetryczne) — zgodnie
z deklaracjami firmy Microsoft 365, dostepnymi w polityce prywatnosci, ktdrg mozna
znalez¢ pod adresem:

Microsoft Privacy Statement — Microsoft privacy

Znani lub przewidywani
odbiorcy lub kategorie
odbiorcow danych

Dane sg udostepniane operatorowi ustugi Microsoft 365, firmie Microsoft Corp.,
ktdra jest podmiotem przetwarzajgcym te dane na zlecenie Biblioteki, za wyjatkiem
danych o charakterze technicznym (logi, dane telemetryczne), ktérych
administratorem jest Microsoft Corp.

Dane mogg by¢ udostepniane innym podmiotom przetwarzajgcym oraz podmiotom
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisdw prawa.

W niektérych przypadkach (np. nagrania ze szkolen), jesli osoba, ktérej dane dotyczg,
wyrazita na to zgode, jej dane mogg by¢ rozpowszechniane, zaréwno przez ich
udostepnienie w ustudze Microsoft 365, jak réwniez za posrednictwem innych
kanatow.

Przekazania do panstwa
trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

W niektérych przypadkach dane mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich, do
podmiotéw swiadczgcych ustugi w imieniu lub na rzecz Microsoft Corp. Aktualna lista
takich podmiotéw znajduje sie pod adresem:

Service Trust Portal

Takie przekazywanie odbywa sie albo na podstawie decyzji Komisji Europejskiej
uznajacych, ze dane panistwo zapewnia dostateczng ochrone danych osobowych albo
na podstawie umoéw opartych o tzw. standardowe klauzule umowne, opracowane
przez Komisje Europejska, zawartych miedzy Microsoft Corp. i podmiotem
Swiadczgcym ustugi w imieniu lub na rzecz Microsoft Corp.

W przypadku przekazywania danych osobowych do USA podstawg prawng jest
decyzja uznajgca podmioty objete tzw. Data Privacy Framework za zapewniajgce
dostateczng ochrone danych osobowych (decyzja Komisji Europejskiej 2023/1795 z
10 lipca 2023 r.).

Automatyczne
podejmowanie decyzji, w
tym profilowanie

nie jest prowadzone



https://www.microsoft.com/en-us/privacy/privacystatement?msockid=18d3df0dea2662ae3f38c9f9eb346389
https://servicetrust.microsoft.com/DocumentPage/3a94127b-730e-42aa-a76d-40c97246da91

